SENA

7AV ACTA No. 01

PRESENTACION ANTE LA FICHA

CIUDAD Y FECHA: HORA DE INICIO HORA FIN
Cali, 10 de febrero de 2020 8:00AM 12:00M
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
IE REPUBLICA DE ARGENTINA CGTS — CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS
TEMAS:

1. Recoleccion de la fotocopia del documento de identidad de cada aprendiz ampliada al
150% para iniciar con la matricula en el centro.
Solicitar el listado de aspirantes a la modalidad de Técnico en Asistencia Administrativa.
3. Fijar fecha y hora para reunién con los aprendices en la sala de TICS con el fin de

realizar la inscripcién en la aplicacion de Sofia Plus.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar la presentacion formal ante la administracion de la institucién educativa
y el grupo académico para iniciar el proceso de matriculas con el grupo de
aprendices del grado 10¢°.

DESARROLLO DE LA REUNION

Orden del dia;

1. Conocer la institucién, inspeccién a las instalaciones, herramientas y ambientes de
aprendizaje.
Presentacion ante el docente técnico de la modalidad.
Dar los primeros lineamientos para el desarrollo de la modalidad en la vigencia 2020.
Contextualizar al grupo de docentes que hacen parte del proceso de articulacion en lo
concerniente a las novedades establecidas por la direccion general y regional para la

presente vigencia.

DESARROLLO DEL DIA:
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1. Siendo las 8 de la mafiana me encuentro en la sede de la Institucion Educativa
REPUBLICA DE ARGENTINA, en primera instancia me permito conocer las
instalaciones de la institucion (ambientes de aprendizaje, sala de TICS y equipos de
computo) con el fin de hacer alistamiento para la inscripcion de los aprendices en

Sofia Plus en la préxima visita.

2. Los docentes técnicos de la modalidad LUIS ALFONSO CORDOBA Y NUBIA
BALTAN HURTADO me presentaron como el nuevo instructor asignado a la
institucion en la modalidad del TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA en
Articulacion con la educacion Media DOBLE TITULACION, con los docentes

transversales de la modalidad.

3. En resumidas, comuniqué sobre los documentos que se pediran a los aprendices y

padres de familia y/o tutores para la matricula al programa.

4 Una vez reunido con los docentes técnicos les informo algunas novedades respecto al
proceso en esta vigencia 2020, entre ellos:

4.1.  No habra instructor para EMPRESA DIDATICA, yo como instructor técnico
me haré cargo de todo el proceso de articulacion.

4.2. Las nuevas guias de aprendizaje con las que se trabajard en este afio (estas
vendran directamente de la regional)

43. Les informé que para este afio se abrira la cadena de formacion para los
aprendices egresados y destacados de la técnica para que continien con la
carrera de TECNOLOGIA EN GESTION EMPRESARIAL.

CONCLUSIONES

Se logré el objetivo principal de la visita, los docentes muestran gran interés y compromiso por
sacar adelante el programa, los docentes técnicos ya tienen en gran porcentaje las fotocopias
de los documentos de identidad de los aprendices.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Inscripcion de los aprendices en o . 12 de febrero de
Sofia Plus y recepcion de fotocopia Instructor — Docente técnico - Aprendices 2020
del documento identidad.
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